Obec Kostelni Hlavno
Kostelni Hlavno 12
294 76

Vefejna vyzva
k prihlaseni zajemcl na pracovni pozici ufednika — samostatného pracovnika
Obecniho uradu Kostelni Hlavno
k podani pisemnych prihlasek

Starostka obce Kostelni Hlavno vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich
uzemnich samospravnich celkli a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni a zakona ¢.
262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni, vybérové fizeni na misto

urednika — samostatného pracovnika
Obecniho uradu Kostelni Hlavno

Napln prace:

e evidence majetku, zavazk(i a pohledavek obce,
evidence obyvatel,
ovérovani listin,
priprava podkladl pro inventarizaci majetku,
zpracovani statistickych vykaza,
zajistovani platebniho styku s bankou, vedeni pokladny
dalsi administrativni prace na obecnim tradé.

Misto vykonu prace:
Obecni urad Kostelni Hlavno, Kostelni Hlavno 12

Podminky:
- nastup: dle dohody
- plny uvazek, polovi¢ni tvazek — dle dohody
- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice
- platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika dle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb.:
- statni obéanstvi CR, popf. cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR
- vék minimalné 18 let
- zpUsobilost k pravnim ukonim
- bezudhonnost
- znalost jednaciho jazyka (Cesky)

www.kostelnihlavno.cz kostelnihlavno@tiscali.cz _ tel. 326 971 092
ICO: 00238112 DIC: CZ00238112 Cislo a¢tu KB: 7524181/0100




Dalsi predpoklady pro prijeti:
- min. ukon¢ené stfedoskolské vzdélani, (nejlépe verejnospravni ¢innost, ale neni
podminkou)
- znalost zakona o obcich, znalost spravniho radu
- znalost prace na PC (Windows, MS Word, MS Excel, MS Office, Internet)
- samostatnost, zodpovédnost, vyborné komunikacni schopnosti.

Vyhodou:
- fidi¢sky prikaz skupiny B
- znalost Ucetnictvi abci
- znalost problematiky tzemné spravniho celku
- odbornd zpUsobilost v oblasti pfenesené plisobnosti obci.

Pisemna pfihlaska bude obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, prijmeni, titul
- datum a misto narozeni
- statni prislusnost
- misto trvalého pobytu a telefonické spojeni
- Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt
- datum a podpis uchazece.

K pfihlasce uchazec pfipoji tyto doklady:
- Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
- vypis z evidence Rejstiiku trestt ne starsi 3 mésicl
- uredné ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
Lhita pro podani pFihlasky: 15.4.2019 do 15 hod
Misto a zpusob podani prihlasky:
osobné: Obecni urad Kostelni Hlavno
pisemné: Obecni urad Kostelni Hlavno
Kostelni Hlavno 12, 294 76 Kostelni Hlavno
V zalepené obdlce nadepsané: , Urednik Obecniho Ufadu Kostelni Hlavno“

Daldi informace poda starostka Ing. Veronika Deme3ova na tel. 732 156 971

Po skonéeni vybérového fizeni bude vyrozumén vybrany uchaze¢, nelispé$ni uchazeéi budou
vyrozumeéni telefonicky.

OBEC
./ __ XOSTELNiHLAVNO

Ing. Veronika Demesova
starostka obce Kostelni Hlavno

V Kostelnim Hlavné dne 15.3.2019



